
Estado de Santa Catarina
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAÇADOR

SECRETARIA DE CULTURA, ESPORTE E LAZER

TERMO DE REFERÊNCIA

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referência tem por objeto o  CREDENCIAMENTO PARA CONTRATAÇÃO DE 
ARTISTAS E AGENTES CULTURAIS PARA EVENTOS MUNICIPAIS, segundo os critérios deste documento.

1.2. As  propostas  inscritas  estão  passíveis  de  análise  para  contratação  através  do  credenciamento  em 
igualdade de condições, observando os requisitos mínimos previstos neste Termo de Referência, não havendo 
direito subjetivo à contratação.

1.3. A contratação da(o)(s) credenciada(o)(s) será efetivada de acordo com os eventos a serem realizados no 
período  citado,  conforme  Apêndice  II  deste  Termo  de  Referência,  possibilitando  o  acesso  de  forma 
democrática,  atendendo  aos  princípios  da oportunidade,  da  conveniência,  da  legalidade,  da  defesa  do 
interesse público, da impessoalidade, da isonomia e da economicidade, conforme modalidade(s), categoria(s) e 
subcategoria(s):

MODALIDADE CATEGORIA SUBCATEGORIA(S)
DURAÇÃO

VALOR DO CACHÊ
MÍNIMA MÁXIMA

APRESENTAÇÃO 
ARTÍSTICA

ARTÍSTICA 
MUSICAL

Solo 45min 1h R$ 1.000,00

Dupla 1h 2h R$ 2.000,00

Banda/Coletivo 1h 2h R$ 3.000,00

Grupos de Canto-Coral 45min 1h R$ 3.000,00

LITERÁRIA
Contação de Histórias - Individual 30min 1h R$ 750,00

Performance Literária 30min 1 h R$ 750,00

CULTURAS 
POPULARES

Grupos Folclóricos 30min 45min R$ 1.000,00

ÁREA DE 
SUPORTE 
TÉCNICO

Cenógrafo(a)
- - R$ 2.200,00

Diretor(a) Artístico(a) - - R$ 3.000

Diretor(a) Musical - - R$ 3.000

Cerimonialista - - R$ 500,00

Figurinista - - R$ 3.000,00

Iluminador(a) - - R$ 1.500,00

Produtor(a) Executivo(a) - - R$ 5.000,00

Interpretação em Libras - - R$ 144,00

AGENTE 
CULTURAL

AGENTE 
CULTURAL

Instrutor(a) de Curso ou Oficineiro(a) 1h - R$ 90,00

Palestrante/Debatedor(a) - - R$ 1.200,00

2. DA FUNDAMENTAÇÃO E DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

2.1. Justifica-se a realização do Processo Licitatório:

O presente regulamento visa identificar artistas, agentes culturais, propostas artísticas nas áreas/linhas de 
música, expressões culturais populares, assim como profissionais de suporte técnico, habilitando-os para 
possíveis contratações, no período estabelecido neste Temo de Referência, com o objetivo de dinamizar e 
socializar a programação cultural no município de Caçador – Santa Catarina.

2.2. Justifica-se a escolha da modalidade de Credenciamento:

Segundo a Lei n.º 14.133/2021, de 01 de abril de 2021: 
Art. 74. É inexigível a licitação quando inviável a competição, em especial nos casos de:
II – contratação de profissional do setor artístico, diretamente ou por meio de empresário exclusivo, desde 
que consagrado pela crítica especializada ou pela opinião pública;
Art. 78. São procedimentos auxiliares das licitações e das contratações regidas por esta Lei:
I – credenciamento;

3. DA DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
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A adoção do credenciamento para contratação de artistas para apresentações nos eventos municipais, visa 
valorizar a cultura caçadorense, bem como, proporcionar aos presentes no evento, mais opções de lazer e 
arte.

Na mesma linha, como já foi apresentado na justificativa para este credenciamento, o objetivo é prosseguir 
com as contratações de artistas, que acontece regularmente desde o ano de 2017, para os mais diversos 
eventos  realizados  pela  Prefeitura,  inclusive  durante  a  pandemia  da  Covid-19,  quando  os  artistas  se 
apresentaram em lives e puderam ter um “respiro financeiro” dada a gravidade da situação, onde todos os 
eventos com aglomeração de pessoas foram proibidos.

Dessa  forma,  ao  adotar  essa  solução  como  um  todo,  a  Administração  Pública  busca  garantir  o 
entretenimento para o público presente e uma renda para os artistas, contribuindo com a economia de 
Caçador, refletindo, assim, em ganhos para todos os munícipes.

4. DAS CONDIÇÕES PARA PARTICIPAÇÃO

4.1. Poderão participar deste credenciamento:

4.1.1. Pessoas Jurídicas legalmente constituídas, cujo ramo de atividade seja compatível e pertinente ao 
objeto da prestação de serviços deste regulamento, que se inscreverem e comprovarem estarem habilitadas 
a  prestar  os  serviços  descritos, conforme  requisitos  exigidos  neste  instrumento,  concordando  com  os 
valores propostos pelo Conselho Municipal de Cultura de Caçador – SC.

4.1.2. Profissionais representados por uma Pessoa Jurídica ou MEI, desde que tenham descrito no contrato 
social  e  cartão de CNPJ atividades congêneres à área,  averiguada a compatibilidade da Classificação 
Nacional das Atividades Econômicas com o objeto final da contratação.

4.1.3. Pessoas Físicas, maiores de 18 (dezoito) anos.

A. Aos  menores  de  18  (dezoito)  anos  será  permitida  a  participação  desde  que  sejam plenamente 
capazes para os atos da vida civil, nos termos do artigo 5º, parágrafo único, do Código Civil de 2002, ou 
desde que acompanhados de representante legal, sendo que este deverá assinar o credenciamento, 
além de o pagamento ser feito em sua conta (representante legal).

4.2. Não poderão participar deste credenciamento:

4.2.1. Mantenha vínculo de natureza técnica,  comercial,  econômica,  financeira,  trabalhista ou civil  com 
dirigente  do  órgão  ou  da  entidade  credenciante  ou  com  agente  público  que  desempenhe  função  no 
processo de contratação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, 
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.2.2. Pessoa(s) Física(s) e/ou Jurídica(s) que tiver(em) sido punida(s) com suspensão do direito de licitar e 
contratar com a Administração Pública ou declarado inidôneo para licitar ou contratar com qualquer órgão 
da Administração Federal, Distrital, Estadual ou Municipal. 

4.2.3. Estrangeiros que não tenham representação legal no Brasil com poderes expressos para receber 
citação e responder administrativa ou judicialmente.

4.2.4. Que se enquadrem nas vedações previstas no Artigo 9º da Lei n.º 14.133/2021, no que couber.

4.2.5. Instituições criadas ou mantidas por grupos de empresas.

4.3. A participação no certame implica em aceitação de todas as condições estabelecidas no instrumento 
convocatório.

4.4. Quanto à prestação de serviços, os proponentes devem atentar-se à: 

a) Os serviços serão contratados de acordo com o gênero do evento municipal e a disponibilidade de 
tempo  para  as  apresentações,  mediante  a  ordem  na  Lista  dos  Credenciados,  organizada  por 
modalidade, categoria e subcategoria.

b) A  prestação  dos  serviços  será  efetuada  de  forma  direta  entre  a  Administração  Pública  e  o(a) 
credenciado(a), através de Ordem de Execução de Serviço.

c) A  estrutura  oferecida  será  conforme  a  configuração  do  evento,  cabendo  ao(à)  credenciado(a)  a 
adequação à estrutura oferecida, que será de:

a. Aos artistas da “música”: som, palco e iluminação. Atenção: os instrumentos, acessórios 
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e  mão  de  obra  necessários  à  prestação  dos  serviços  serão  exclusivamente  de 
responsabilidade do(a) credenciado(a).

b. Aos “palestrantes”: microfone e som, notebook e data show.

c. Aos artistas do “teatro”: som, espaço para apresentações e iluminação.

d) A apresentação ocorrerá no horário apresentado pela Prefeitura e no tempo estabelecido para cada 
evento. 

e) A extrapolação do tempo estabelecido pela Prefeitura para cada evento, não será permitida. 

f) Os serviços solicitados serão executados em locais públicos diversos do município,  sendo que as 
despesas de transportes serão de responsabilidade do artista credenciado.

g) Não haverá exigência da garantia da contratação de que tratam os artigos 96 e seguintes da Lei nº 
14.133/21, por se tratar de contratação de serviço de baixo vulto, não havendo risco ou complexidade 
que justifique a exigência de garantia de execução.

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1. A inscrição para o credenciamento contemplará o envio de Habilitação Documental e Portfólio Artístico.

5.2. A  partir  da  publicação  deste  edital,  os  interessados  ao  credenciamento  deverão  apresentar 
obrigatoriamente, de forma digital, junto à aba Protocolo Digital da Prefeitura Municipal de Caçador, localizado 
no  site  da  Prefeitura  Municipal  de  Caçador,  selecionando  o  assunto:  “credenciamento  de  artistas”, os 
documentos referenciados no Termo de Referência, de acordo:

A. Todos os documentos anexados que exijam assinatura, deverão ser assinados digitalmente.

B. Os documentos deverão ser apresentados dentro do prazo de validade.

PROTOCOLO DIGITAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CAÇADOR
Site https://cacador.sc.gov.br -> aba “protocolo”

Link https://cacador.1doc.com.br/b.php?s=cacador&pg=o/wp&erro=t

5.3. Após acessar o ambiente virtual, o interessado deverá entrar com seu login e senha. Caso seja o primeiro 
acesso, deverá criar uma conta, disponível no próprio ambiente.

A. Dentro do protocolo, o usuário buscará, no assunto, o termo “Credenciamento de Artistas”. 

B. Na descrição, deverá citar o número do credenciamento, disponível no preâmbulo deste Edital.

C. Anexar todos os documentos dispostos no Termo de Referência, dentro do prazo de validade (originais 
ou cópias devidamente autenticadas, conforme Artigo 12 da Lei Federal n.º 14.133/21 e alterações 
posteriores), em formato PDF, conforme:

Tela 1: Acessar o Site Tela 2: Acessar a aba “Protocolo” Tela 3: Criar ou acessar sua conta

Tela 4: Criar conta (primeiro acesso) Tela 5: Assunto e Descrição Tela 6: Anexar e Protocolar
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Fonte: Prefeitura Municipal de Caçador, 2024.

5.4. Em casos de dificuldade com o envio do(s)  documento(s),  o  interessado deve dirigir-se à Secretaria 
Municipal de Cultura, Esporte e Lazer, na Diretoria de Cultura, localizada no seguinte endereço:

RUA CURITIBANOS, N.º 600, CENTRO
HORÁRIO DAS 13H ÀS 19H

ANEXO À CASA DA CULTURA

6. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO

6.1. Se PESSOA JURÍDICA, a documentação obrigatória será:

6.1.1. HABILITAÇÃO JURÍDICA

A. Empresário  Individual:  inscrição  no  Registro  Público  de  Empresas  Mercantis,  a  cargo  da  Junta 
Comercial da respectiva sede.

B. Microempreendedor Individual – MEI: Certificado da Condição de Microempreendedor Individual - 
CCMEI,  cuja  aceitação  ficará  condicionada  à  verificação  da  autenticidade  no  sítio 
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

C. Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade identificada como 
empresa individual de responsabilidade limitada – EIRELI: inscrição do ato constitutivo, estatuto ou 
contrato  social  devidamente registrado no órgão competente,  acompanhado,  conforme o caso,  da 
prova de seus administradores ou da diretoria em exercício.

D. Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jurídicas do local de 
sua sede, acompanhada de documento comprobatório de seus administradores.

E. Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de funcionamento no Brasil, publicada no 
Diário Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, 
agência, sucursal ou estabelecimento, a qual será considerada como sua sede, conforme Instrução 
Normativa DREI/ME n.º 77, de 18 de março de 2020.

F. Sociedade cooperativa: ata de fundação e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, 
devidamente arquivado na Junta Comercial  ou inscrito no Registro Civil  das Pessoas Jurídicas da 
respectiva sede, além do registro de que trata o artigo 107 da Lei n.º 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as 
alterações ou da consolidação respectiva e todas as alterações posteriores.

G. Documento de identidade e CPF (ou CNH) dos Diretores/Sócios.

H. Contrato  de Exclusividade,  com assinatura  de  todos  os  representados,  registrado em cartório  – 
exceto quando o inscrito está representando a si  próprio como artista individual  ou MEI,  aplicável 
apenas a empresa com representação.

I. Requerimento para Credenciamento, conforme modelo disponível no Anexo II do Edital.

J. Declaração Unificada, conforme modelo disponível no Anexo III do Edital, contemplando:

a. Declaração de Sujeição às  Condições  Estabelecidas  no  edital  e  de  Inexistência  de  Fatos 
Supervenientes Impeditivos da Habilitação.

b. Declaração nos Termos do Inciso XXXIII, Artigo 7.º da Constituição Federal.

c. Declaração de que não é servidor (ocupante de cargo efetivo, cargo ou função em comissão) 
do Município de Caçador – SC e que não tem parentesco até o segundo grau de servidores do 
Município de Caçador.

d. Declaração de Idoneidade para licitar ou contratar.

K. Termo de Autorização de Uso de Imagem e Áudio para cada artista representado, conforme modelo 
disponível no Anexo IV do Edital. Atenção: caso a proponente represente mais de um (01) artista, 
deverá fazer conter no envelope a autorização individual de cada representado.
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6.1.2. REGULARIDADE FISCAL

A. Comprovante de inscrição no CNPJ.

B. Certidão de Regularidade da Fazenda Pública Federal,  conjunta com a Dívida Ativa da União e 
Certidão de Regularidade do INSS.

C. Comprovação de regularidade perante a Fazenda Estadual.

D. Comprovação de regularidade perante a Fazenda Municipal, da sede da empresa.

E. Comprovação de regularidade perante o FGTS.

F. Prova de regularidade relativa à Justiça do Trabalho, mediante apresentação de Certidão Negativa 
de Débito ou Certidão Positiva com efeito de Negativa de débitos trabalhistas – CNDT.

6.1.3. QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA

A. Comprovação de regularidade de falência ou recuperação da empresa expedida pelo distribuidor 
da sede da pessoa jurídica, ou de execução patrimonial expedida no domicílio da pessoa física, datada 
de no máximo 90 (noventa) dias da data prevista para a realização da sessão pública.

a. A empresa licitante,  submetida a processo de recuperação judicial,  deverá comprovar  sua 
capacidade econômico-financeira para assumir a ata ou contrato e, neste aspecto, apresentar 
certidão emitida pela instância judicial competente, que certifique encontrar-se apta, econômica 
e financeiramente, para participar de procedimento licitatório, nos termos da Lei Federal n.º 
14.133/21.

6.1.4. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA

A. Portfólio  Artístico do(a)  proponente,  conforme a  estrutura  apresentada  no  modelo  disponível  no 
Apêndice I deste Termo de Referência.

B. Consagração  artística  ou  profissional:  Portfólio,  currículo  artístico  do(s)  artista(s)  responsável  pelo 
projeto (caso seja representado).

C. Consagração artística ou profissional: Currículo artístico do(s) integrante(s).

Anexe currículo artístico/portfólio, releases, fotografias, recortes de jornais e 
revistas, clipping de sites e outros meios que possam comprovar a atuação e o 

grau de inserção no cenário artístico pretendido e no estilo indicado como 
principal. Todos os materiais deverão ser apresentados em tamanho e 

qualidade de impressão que permitam fácil leitura.

6.2. Se PESSOA FÍSICA, a documentação obrigatória será:

6.2.1. HABILITAÇÃO PESSOA FÍSICA

A. Documento de identidade e CPF do Proponente.

B. Certidão de  Regularidade da Fazenda Pública Federal,  conjunta com a Dívida Ativa da União e 
Certidão de Regularidade do INSS.

C. Comprovação de regularidade perante a Fazenda Estadual.

D. Comprovação de regularidade perante a Fazenda Municipal, da sede da empresa.

E. Prova de regularidade relativa à Justiça do Trabalho, mediante apresentação de Certidão Negativa 
de Débito ou Certidão Positiva com efeito de Negativa de débitos trabalhistas – CNDT.

F. Requerimento para Credenciamento, conforme modelo disponível no Anexo II do Edital.

G. Declaração Unificada, conforme modelo disponível no Anexo III do Edital, contemplando:

a. Declaração de Sujeição às  Condições  Estabelecidas  no  edital  e  de  Inexistência  de  Fatos 
Supervenientes Impeditivos da Habilitação.

b. Declaração nos Termos do Inciso XXXIII, Artigo 7.º da Constituição Federal.
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c. Declaração de que não é servidor (ocupante de cargo efetivo, cargo ou função em comissão) 
do Município de Caçador – SC e que não tem parentesco até o segundo grau de servidores do 
Município de Caçador.

d. Declaração de Idoneidade para licitar ou contratar.

H. Termo de Autorização de Uso de Imagem e Áudio para cada artista representado, conforme modelo 
disponível no Anexo IV do Edital.

6.2.2. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA

D. Consagração  artística  ou  profissional:  Portfólio  Artístico do(a)  proponente,  conforme  a  estrutura 
apresentada no modelo disponível no Apêndice I deste Termo de Referência.

Anexe currículo artístico/portfólio, releases, fotografias, recortes de jornais e 
revistas, clipping de sites e outros meios que possam comprovar a atuação e o 

grau de inserção no cenário artístico pretendido e no estilo indicado como 
principal. Todos os materiais deverão ser apresentados em tamanho e 

qualidade de impressão que permitam fácil leitura.

6.3. Os documentos deverão ser apresentados dentro do prazo de validade. Todos os documentos anexados 
que precisam ser assinados, devem ser assinados digitalmente.

6.4. Quanto aos documentos previstos, serão assim analisados:

I. Habilitação Documental: os documentos serão analisados e habilitados pela Comissão de Seleção.

II. Portfólio Artístico: os portfólios deverão estar disponíveis no rol dos documentos de credenciamento 
para que sejam utilizados, em caso de necessidade, pela Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e 
Lazer.

A inclusão dos Portfólios Artísticos, obrigatória, não ensejará qualquer 
classificação prioritária ou mudança de ordenamento classificatório da Lista 

dos Credenciados. A(o)(s) credenciada(o)(s), ao apresentarem seus Portfólios 
Artísticos, devem se atentar ao desrespeito aos direitos humanos e dos 
animais, à diversidade cultural, a qualquer forma de discriminação ou a 

conteúdo que desvalorize, incentive a violência ou exponha as mulheres a 
situação de constrangimento, bem como a manifestações de homofobia ou 
discriminação racial, apologia ao uso de drogas ilícitas ou manifestações 

político-partidárias, sob pena de responsabilização civil e criminal, além de 
outros dispositivos, conforme Lei n.º 9.605/ 1998 (inclui a Proteção dos 

Animais); Lei n.º 7.716/ 1989 (Discriminação ou Preconceito de Raça); Lei n.º 
10.948/2001 (Anti-LGBTfobia); Lei n.º 11.343/ 2006 (Drogas); Lei n.º 11.340/2006 

(Maria da Penha); Lei n.º 13.718/ 2018 (Importunação Sexual) e outras 
aplicáveis ao serviço, objeto deste credenciamento.

7. DA SELEÇÃO E DIVULGAÇÃO DA LISTA DOS CREDENCIADOS

7.1. A habilitação do(a) requerente dar-se-á quando atender a todas as exigências contidas no Edital e seus 
anexos.

7.1.1. Estará inabilitada(o)  o(a)  requerente,  até a devida regularização,  quando deixar  de apresentar  a 
documentação solicitada ou apresentá-la com vícios, defeitos ou contrariando qualquer exigência contida no 
Edital e seus anexos.

7.2. O(a) requerente habilitado(a) pela Comissão de Seleção (Habilitação Documental) será classificado(a) pela 
data  e  hora  em que  foram protocolados  os  seus  documentos,  gerando  a  Lista  dos  Credenciados,  por 
modalidade,  categoria  e  subcategoria,  com  seu  respectivo  número  sequencial  que  indicará  a  ordem  da 
convocação para execução dos serviços.

Será considerada como classificação oficial a data e hora do protocolo que 
contiver todos os documentos, devidamente válidos e deferidos, sem que haja 

qualquer restrição ou documentação faltante.

O simples fato de abertura do protocolo não gerará a classificação do(a) 
interessado(a), bem como, em caso de indeferimento, será considerada a 
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última movimentação, aquela que conter o saneamento das exigências 
apontadas, conferindo totalidade de atendimento às exigências editalícias.

7.3. O resultado, com a Lista dos Credenciados, por modalidade, categoria e subcategoria, relacionados de 
acordo  com  os  critérios  estabelecidos  no  edital,  será  publicado  e  estará  permanentemente  disponível  e 
atualizado no PNCP e na imprensa oficial do município.

7.4. No caso de desclassificação, a requerente poderá habilitar-se novamente, ocupando um novo lugar na 
Lista dos Credenciados, conforme a ordem de data e hora do último protocolo.

8. DAS CHAMADAS AOS EVENTOS E DA SELEÇÃO DOS CREDENCIADOS

8.1. A Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Lazer divulgará no site da Prefeitura Municipal de Caçador 
a relação da(o)(s) credenciada(o)(s) que serão contratada(o)(s), com 30 (trinta) dias corridos de antecedência 
ao(s) Evento(s) Municipal(is).

8.1.1. A  administração  poderá  convocar  a(o)  credenciada(o)  durante  todo  o  prazo  de  validade  do 
credenciamento  para  assinar  o  Instrumento  de  Credenciamento ou  Termo  Contratual  de 
Credenciamento, sob pena de decair o direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas na Lei n.º 
14.133/21, e no edital de credenciamento.

8.1.2. O  prazo  para  assinatura  do  Instrumento  de  Credenciamento ou  Termo  Contratual  de 
Credenciamento pela(o) credenciada(o), será de até 03 (três) dias úteis, contados da data de divulgação 
do Evento Municipal e da(o)(s) credenciada(o)(s) selecionada(o)(s) no diário oficial do município.

8.1.3. O prazo de que trata o subitem 8.1.2. poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, mediante 
solicitação, devidamente justificada, da(o)  credenciada(o) durante o seu transcurso, desde que o motivo 
apresentado seja aceito pela administração.

8.2. A(o) credenciada(o) que rejeitar a designação ou estiver impedida(o) de prestar os serviços, perderá a vez, 
situação em que será chamada(o) a(o) próxima(o) na ordem de classificação, conforme disposição do item n.º 
7.2. deste Termo de Referência.

8.3. Contra a chamada e das decisões proferidas pela Comissão de Seleção (Habilitação Documental) e/ou 
Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Lazer, caberá recurso, com fulcro no artigo 165 da Lei Federal 
n.º 14.133/21, no prazo de 03 (três) dias úteis, contados da data de divulgação do Evento Municipal e da(o)(s) 
credenciada(o)(s) selecionada(o)(s) no diário oficial do município:

8.3.1. Para efeitos de contagem do prazo previsto no item anterior, excluir-se-á o dia do começo e incluir-se-
á o do vencimento, conforme previsto no artigo 183 da Lei n.º 14.133/21. 

8.3.2. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia útil se o vencimento cair em feriado ou em dia que 
não houver expediente na repartição competente ou se este se encerrar mais cedo do que de costume.

8.3.3. O recurso deverá ser realizado por forma eletrônica, pelo seguinte meio:

PROTOCOLO DIGITAL DA PREFEITURA DE CAÇADOR
https://cacador.1doc.com.br/b.php?pg=o/atendimento

Ao realizar, cite o número do Credenciamento, o número do Processo 
Administrativo e o objeto, todos disponíveis no preâmbulo deste Edital.

8.3.4. Decorrido o prazo sem a interposição de recurso, dar-se-á prosseguimento à ratificação e celebração 
do Instrumento de Credenciamento (Nota de Empenho) ou do Termo Contratual de Credenciamento.

9. DAS OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DO(A) CREDENCIADO(A)

9.1. Ao(à) credenciado(a) caberá a plena observância das condições estipuladas neste Termo de Referência, 
bem como: 

I. Prestar serviços dentro dos parâmetros e rotinas estabelecidos, com observância às recomendações 
de boa técnica, normas e legislação.

Avenida Santa Catarina, 195 | Centro | CEP 89.500-124 | Caçador – SC | Fone (49) 3666-2433
Página 7 de 15



Estado de Santa Catarina
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAÇADOR

SECRETARIA DE CULTURA, ESPORTE E LAZER

II. Cumprir  rigorosamente os prazos para realização da prestação do serviço, conforme as condições 
previstas no credenciamento e no ato convocatório.

III. Apresentar-se de acordo com o estilo e proposta credenciada.

IV. Garantir a boa qualidade dos serviços.

V. Manter, durante toda a vigência do credenciamento, documentos e informações atualizadas, inclusive o 
bom funcionamento do correio eletrônico (e-mail), ou outra forma que possa ser facilmente contatado 
para prestação de serviços, ou outros esclarecimentos que se fizerem necessários.

VI. Responsabilizar-se  por  todos  e  quaisquer  danos e/ou  prejuízos  que vierem a  causar  a  Prefeitura 
Municipal de Caçador – SC ou a terceiros, tendo como agente a(o) credenciada(o), na pessoa de 
preposto ou estranhos.

VII. Dar publicidade, de qualquer forma e em qualquer meio, somente a materiais aprovados anteriormente 
pela Prefeitura Municipal de Caçador – SC.

VIII. Inserir as marcas da Prefeitura de Caçador – SC em suas publicações e/ou espaços comunicativos, 
bem como em todos os atos de promoção e divulgação,  citar  o  apoio da Prefeitura Municipal  de 
Caçador – SC na execução da apresentação.

IX. Autorizar  a  Prefeitura  Municipal  de  Caçador  –  SC  de  mencionar  seu  apoio;  realizarem  registro 
documental do processo de gravação; compartilhar o material audiovisual em páginas da Prefeitura 
Municipal, em redes sociais na internet e/ou outras mídias que entender necessárias, com liberação 
total de direitos de imagens e disponibilizar o material produzido para pesquisa e outras necessidades 
próprias ao serviço público, auditoria e prestação de contas ao Tribunal de Contas da União e/ou 
utilizar os mesmos em suas ações, quando entenderem oportuno.

X. Vedar às partes a utilização de nomes, símbolos ou imagens que caracterizem promoção pessoal de 
autoridades ou servidores públicos.

10. DAS OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DA CREDENCIANTE

10.1. A credenciante fica obrigada a:

I. Efetuar  o  pagamento  à(ao)  credenciada(o),  conforme  a  tabela  de  preços,  após  a  prestação
dos serviços, conforme estipulado no credenciamento.

II. Colocar à disposição do(a) credenciado(a) todas as informações necessárias à execução dos serviços.

III. Promover o acompanhamento e a fiscalização da prestação dos serviços, com vistas ao seu perfeito 
cumprimento,  sob  os  aspectos  quantitativo  e  qualitativo,  anotando  em  registro  próprio  as  falhas 
detectadas e comunicando ao(à) credenciado(a) as ocorrências de quaisquer fatos que exijam medidas 
corretivas.

IV. Atestar a execução do objeto por meio de servidor(a)(es) especificamente designado(a)(s).

V. Vedar às partes a utilização de nomes, símbolos ou imagens que caracterizem promoção pessoal de 
autoridades ou servidores públicos.

11. DA TABELA DE VALORES/CACHÊ

11.1. Para  fins  deste  credenciamento,  os  valores  do  serviço/cachê  estão  definidos  e  limitados  aos
valores  disponibilizados  pela  Prefeitura  Municipal  de  Caçador  –  SC,  conforme  dotação  orçamentária 
estabelecida para o exercício do evento e programação.

11.2. Da remuneração serão deduzidos os impostos devidos legalmente. 

11.3. O pagamento obedecerá aos valores brutos abaixo descritos:

CATEGORIA SUB-CATEGORIA(S)
DURAÇÃO

VALORES OBSERVAÇÃO
MÍNIMA MÁXIMO

APRESENTAÇÃO 
ARTÍSTICA 
MUSICAL

Solo 45min 1h R$ 1.000,00 (hum mil 
reais)

Com repertório autoral, 
com no mínimo 05 
(cinco) músicas na 
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apresentação, acréscimo 
de 50%

Formação dupla 1h 2h
R$ 2.000,00 (dois mil 

reais)

Com repertório autoral, 
com no mínimo 05 
(cinco) músicas na 

apresentação, acréscimo 
de 50%

Banda/coletivo 1h 2h
R$ 3.000,00 (três mil 

reais)

Com repertório autoral, 
com no mínimo 05 
(cinco) músicas na 

apresentação, acréscimo 
de 50%

Grupos de canto-coral 45min 1h
R$ 3.000,00 (três mil 

reais)

Com repertório autoral, 
com no mínimo 05 
(cinco) músicas na 

apresentação, acréscimo 
de 50%

APRESENTAÇÃO 
LITERÁRIA

Contação de Histórias 
individual 30min 1hora

R$ 750,00 (setecentos e 
cinquenta reais)

-

Performance Literária
30min 1 hora

R$ 750,00 (setecentos e 
cinquenta reais)

-

APRESENTAÇÃO 
DE CULTURAS 
POPULARES

Grupos Folclóricos 30min 45min
R$ 1.000,00 (hum mil 

reais)
-

AGENTES 
CULTURAIS

Instrutor(a) de Curso ou 
Oficineiro(a) 1h -

R$ 90,00 (Noventa reais) 
por hora

-

Palestrante/Debatedor(a) - -
R$ 1.200,00 (hum mil e 

duzentos reais) por 
palestra

-

ÁREA DE 
SUPORTE 
TÉCNICO

Cenógrafo(a) - -
R$ 2.200,00 (Dois mil e 
duzentos reais) por obra

Material a ser fornecido 
pelo contratante

Diretor(a) Artístico(a) - -
R$ 3.000 (Três mil reais) 

por obra
-

Diretor(a) Musical
- -

R$ 3.000 (Três mil reais) 
por obra

-

Cerimonialista - -
R$ 500,00 (Quinhentos 

reais) por evento
-

Figurinista - -
R$ 3.000,00 (Três mil 
reais) por produção

-

Iluminador(a) - -
R$ 1.500,00 (Hum mil e 

quinhentos reais) por 
obra/evento

-

Produtor(a) Executivo(a) - -
R$ 5.000,00 (Cinco mil 

reais) por evento
-

Interpretação em Libras - -
R$ 144,00 (Cento e 

quarenta e quatro reais) 
por hora

-

11.4. Os valores acima determinados são fixos e irreajustáveis.
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12. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

12.1. As despesas decorrentes da prestação do serviço ocorrerão por conta da Dotação do Orçamento de cada 
secretaria ou autarquia exercício de 2024:

 Número: 166
 Unidade Gestora: 17 – Fundo Municipal de Cultura – FMC
 Órgão Orçamentário: 17000 – Fundo Municipal de Cultura – FMC
 Unidade Orçamentária: 17001- Fundo Municipal de Cultura – FMC
 Função: 13 – Cultura
 Subfunção: 392 – Difusão Cultural
 Programa: 13 – Cultura
 Ação: 2.34 – Manutenção das atividades do fundo de cultura
 Despesa: 373-3.3.90.00.00 – Aplicações diretas
 Fonte de recurso: 100 – Recursos Próprios

 Número: 176
 Unidade Gestora: 17 – Fundo Municipal de Cultura – FMC
 Órgão Orçamentário: 17000 – Fundo Municipal de Cultura – FMC
 Unidade Orçamentária: 17001- Fundo Municipal de Cultura – FMC
 Função: 13 – Cultura
 Subfunção: 392 – Difusão Cultural
 Programa: 13 – Cultura
 Ação: 2.34 – Manutenção das atividades do fundo de cultura
 Despesa: 1028  – 3.3.90.00.00 -  Aplicações diretas
 Fonte de recurso: 1002 – Emendas impositivas de individuais – 2,0% da RCL

 Número: 169
 Unidade Gestora: 17 – Fundo Municipal de Cultura – FMC
 Órgão Orçamentário: 17000 – Fundo Municipal de Cultura – FMC
 Unidade Orçamentária: 17001- Fundo Municipal de Cultura – FMC
 Função: 13 – Cultura
 Subfunção: 392 – Difusão Cultural
 Programa: 13 – Cultura
 Ação: 2.34 – Manutenção das atividades do fundo de cultura
 Despesa: 1028 - 3.3.90.00.00 – Aplicações diretas
 Fonte de recurso: 1002 – Emendas impositivas de individuais – 2,0% da RCL

 Número: 171
 Unidade Gestora: 17 – Fundo Municipal de Cultura – FMC
 Órgão Orçamentário: 17000 – Fundo Municipal de Cultura – FMC
 Unidade Orçamentária: 17001- Fundo Municipal de Cultura – FMC
 Função: 13 – Cultura
 Subfunção: 392 – Difusão Cultural
 Programa: 13 – Cultura
 Ação: 2.34 – Manutenção das atividades do fundo de cultura
 Despesa: 1047 - 3.3.90.00.00 – Aplicações diretas
 Fonte de recurso: 1001 – Emendas impositivas de Bancadas – 1,0% da RCL

 Número: 168
 Unidade Gestora: 17 – Fundo Municipal de Cultura – FMC
 Órgão Orçamentário: 17000 – Fundo Municipal de Cultura – FMC
 Unidade Orçamentária: 17001- Fundo Municipal de Cultura – FMC
 Função: 13 – Cultura
 Subfunção: 392 – Difusão Cultural
 Programa: 13 – Cultura
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 Ação: 2.34 – Manutenção das atividades do fundo de cultura
 Despesa: 1047 - 3.3.90.00.00 – Aplicações diretas
 Fonte de recurso: 1001 – Emendas impositivas de Bancadas – 1,0% da RCL

 Número: 178
 Unidade Gestora: 17 – Fundo Municipal de Cultura – FMC
 Órgão Orçamentário: 17000 – Fundo Municipal de Cultura – FMC
 Unidade Orçamentária: 17001- Fundo Municipal de Cultura – FMC
 Função: 13 – Cultura
 Subfunção: 392 – Difusão Cultural
 Programa: 13 – Cultura
 Ação: 2.34 – Manutenção das atividades do fundo de cultura
 Despesa: 1047-3.3.90.00.00 – Aplicações diretas
 Fonte de recurso: 1001 –  Emendas impositivas de Bancadas – 1,0% da RCL

 Número: 77872
 Unidade Gestora: 1 – Prefeitura Municipal de Caçador
 Órgão Orçamentário: 2000 – Chefia do Executivo
 Unidade  Orçamentária: 2009  –  Secretaria  de  Desenvolvimento  econômico,  Inovação, 

Empreendedorismo e Turismo
 Função: 23 – Comércio e Serviços
 Subfunção: 691 – Promoção comercial
 Programa: 23 – Comércio e serviços
 Ação: 1.22 – Realização de Feiras e Eventos
 Despesa: 3.3.90.00.00 – Aplicações diretas
 Fonte de recurso: 70 – Recursos provenientes de taxas, contribuições e preços públicos

12.1. Os serviços prestados em 2025 terão suas Dotações Orçamentárias previstas em seus orçamentos 
correspondentes.

13. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO

13.1. Os serviços serão recebidos provisoriamente mediante as tabelas de avaliação, pelos fiscais técnicos e 
administrativos, quando verificado o cumprimento das exigências que constam nas tabelas que compõem o 
anexo do presente.

13.2. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificações 
constantes neste Termo de Referência e na proposta, sem prejuízo da aplicação das penalidades e, também 
se:

13.2.1. Não produzir os resultados acordados.

13.2.2. Deixar de executar, ou não executar com a qualidade mínima exigida as atividades contratadas; ou

13.2.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execução do serviço, ou utilizá-los 
com qualidade ou quantidade inferior à demandada.

13.3. Os pagamentos obedecerão ao trâmite do setor financeiro, ocorrendo após a emissão da nota fiscal e  
estando sujeito à ordem cronológica.

Prazo de pagamento

13.4. O pagamento será efetuado no prazo máximo de até 15 (quinze) dias úteis, contados da finalização da 
liquidação da despesa, conforme seção anterior.

Forma de pagamento

13.5. O pagamento será realizado através de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta corrente 
indicados pela(o) credenciada(o).

13.6. Será  considerada  data  do  pagamento  o  dia  em que  constar  como emitida  a  ordem bancária  para 
pagamento.
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13.7. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável.

13.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serão retidos na fonte, 
quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislação vigente.

13.9. A(o) credenciada(o) regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n.º 
123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por aquele 
regime.  No  entanto,  o  pagamento  ficará  condicionado  à  apresentação  de  comprovação,  por  meio  de 
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

14.1. O custo estimado total da contratação, resultante do credenciamento, é de 209.000,00 (duzentos e nove 
mil reais), sendo:

 39.000,00 (trinta e nove mil reais) oriundos de Bloqueio Orçamentário;

 165.000,00 (cento e sessenta e cinco mil reais) oriundos de Emendas Impositivas;

 5.000,00 (cinco mil reais) oriundos de bloquei orçamentário;

15. DAS VIGÊNCIAS

15.1. O presente  credenciamento terá  vigência  de  12 (doze)  meses,  a  contar  da data  de publicação da 
primeira Lista dos Credenciados, organizada por modalidade, categoria e subcategoria, divulgada no PNCP 
e sites próprios do município de Caçador. 

15.2. O contrato a ser celebrado será válido para 01 (um) evento para cada artista selecionado. A cada 
convocação  (Evento  Municipal),  será  lavrado  um  novo  contrato  com  forma  e  prazos  estipulados  para a 
realização, a partir da contratação.

16. ÓRGÃO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

16.1. O órgão gerenciador será a  Prefeitura Municipal de Caçador e como órgão(s) participante(s),  a(s) 
Secretaria  Municipal  de  Cultura,  Esporte  e  Lazer  e  Secretaria  Municipal  de  Desenvolvimento 
Econômico, Inovação, Empreendedorismo e Turismo.

17. DISPOSIÇÕES GERAIS

17.1. O Edital e este Termo de Referência deverão ser lidos e interpretados na íntegra e, após a apresentação 
da documentação, não serão aceitas alegações de desconhecimento ou discordância de seus termos.

17.2. O interessado no credenciamento é responsável pela fidelidade e legitimidade das informações prestadas 
e dos documentos apresentados em qualquer fase do credenciamento e da execução do contrato.

17.3. As decisões referentes a este processo serão comunicadas à(o)(s) credenciada(o)(s) por qualquer meio 
de  comunicação  que  comprove  o  recebimento  ou  mediante  publicação  no  Diário  Oficial  do  Município  de 
Caçador.

17.4. Os casos não previstos no edital e seus anexos serão decididos pela Comissão de Contratação ou pela 
autoridade a ela superior.

17.5. O credenciamento não implicará em direito à contratação.

17.6. O credenciamento permite  à  entidade o  direito  de utilizar  a  imagem/nome da(o)  credenciada(o)  em 
anúncios,  folders,  fachadas,  banners,  outdoors,  busdoors,  internet  e  todas  as  mídias  digitais,  mediante 
preenchimento e assinatura do termo de autorização de imagem e de áudio.

17.7. É  facultada  à  comissão  de  credenciamento,  em  qualquer  fase,  promover  diligências  com  vistas  a 
esclarecer ou complementar a instrução do processo.

17.8. As solicitações de esclarecimentos deverão ser atendidas pelo interessado no credenciamento, no prazo 
estabelecido pela comissão, sob pena de descredenciamento.

17.9. A Prefeitura Municipal de Caçador se reserva o direito de cancelar unilateralmente o credenciamento de 
Credenciamento Público, a qualquer momento, no todo ou em parte, antes da formalização do contrato, não 
cabendo à(o)(s) credenciada(o)(s) quaisquer direitos, vantagens, reclamações a que título for.
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17.10. Todas as informações do presente credenciamento, tais como os esclarecimentos de dúvidas, erratas, 
adendos, julgamentos, recursos, resultados e outros estarão disponíveis no site da Prefeitura Municipal de 
Caçador – SC.

17.11. É de responsabilidade do interessado no credenciamento, acompanhar as informações deferidas no 
item anterior, na página eletrônica oficial da Prefeitura Municipal de Caçador – SC, eximindo-se a Prefeitura 
Municipal de Caçador – SC da responsabilidade das alegações de desconhecimento de quaisquer informações 
sobre o presente Credenciamento.

17.12. Havendo  desistência  de  algum  grupo  ou  pessoa  selecionada,  a  vaga  será  substituída  por
outra(o) credenciada(o).

17.13. A constatação de irregularidades nos documentos implica na desclassificação da inscrição a qualquer 
tempo, com a obrigação de devolução do valor do prêmio corrigido, sem prejuízo das demais cominações 
penais, civis e administrativas. 

17.14. As apresentações realizadas sem a prévia determinação e/ou autorização expressa(s) e formalizada(s) 
através da Prefeitura Municipal de Caçador não receberão o repasse correspondente.

17.15. A  Prefeitura  Municipal  de  Caçador  –  SC  não  se  responsabiliza  pelas  licenças  e  autorizações 
necessárias e outros encargos (ECAD e SBAT) relacionados aos materiais audiovisuais fornecidos pela(o)(s) 
credenciada(o)(s), cabendo à(o)(s) mesma(o)(s) as responsabilidades legais e jurídicas.

17.16. A  contratação para  essa chamada não gerará  vínculos  trabalhistas  com a  Prefeitura  Municipal  de 
Caçador.

17.17. A  Prefeitura  Municipal  de Caçador  –  SC se reserva ao direito  de realizar  diligências  por  meio  de 
comunicações, ou informações à(o)(s) credenciada(o)(s), por meio eletrônico e/ou telefônico.

17.18. O foro designado para julgamento de quaisquer questões judiciais resultantes deste edital será o da 
Comarca de Caçador – SC.

18. DO DIREITO DE GESTÃO FISCALIZAÇÃO

18.1. A GESTÃO ficará a cargo do SR. DANIEL LEMOS BARROSO e a FISCALIZAÇÃO ficará a cargo do(s) 
servidor(es) SR. NELSON MOLINSKI MOREIRA SANTOS -e SRA. KARLA VELASQUEZ.

18.2.  Caberá  ao(à)(s)  servidor(a)(es)  designado(a)(s),  verificar  se  a  presente  locação  atende  a  todas  as 
especificações e demais requisitos exigidos, bem como autorizar o pagamento da respectiva nota fiscal,  e 
participar  de  todos  os  atos  que  se  fizerem  necessários  para  o  adimplemento  a  que  se  referir  o  objeto  
contratado.

19. DOS APÊNDICES

19.1. Fazem parte integrante deste Termo de Referência:

Apêndice I Modelo de Portfólio

Apêndice III Eventos Municipais para 2024

Caçador – SC,05 de setembro de 2024.

DANIEL LEMOS BARROSO
Secretário de Cultura, Esporte e Lazer

NELSON MOLINSKI MOREIRA SANTOS
Diretor de Cultura
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Estado de Santa Catarina
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAÇADOR

SECRETARIA DE CULTURA, ESPORTE E LAZER

APÊNDICE I

MODELO DE PORTFÓLIO ARTÍSTICO

PÁGINA 01 PÁGINA 02 PÁGINA 03 PÁGINA 04

DADOS DE 
IDENTIFICAÇÃO

APRESENTAÇÃO
CERTIFICADOS DE 

FORMAÇÃO
CERTIFICADOS DE 

PARTICIPAÇÃO

Nome completo.
Nome artístico.

Área de atuação.
Logotipo/foto.

E-mail.
Telefone.

Endereço completo.
Redes sociais.

Em até 01 (uma) página, 
o artista deve escrever 
sobre a sua trajetória 

artística/cultural.

O artista deve 
apresentar cópia(s) ou 
foto(s) de certificado(s) 
de formação na área em 

que atua, caso as 
possua.

O artista deve 
apresentar cópia(s) ou 
foto(s) de certificado(s) 

de participação em 
eventos, oficinas, 

palestras, mostras entre 
outras, na área em que 
atua, caso as possua.

PÁGINA 05 PÁGINA 06 PÁGINA 07 PÁGINA 08

CLIPPING
CARTAZES E 
FOLDERES

FOTOS DE EVENTOS E 
PROJETOS

PRÊMIOS RECEBIDOS

O artista deve reunir 
imagem(ns) de 

matéria(s) de jornal, 
revista(s), rede(s) 

social(is), site(s) em que 
foi notícia.

O artista deve reunir 
cartaz(es), folder(s) e 
demais comprovantes 

de projetos em que 
participou, caso os 

possua.

O artista deve reunir 
foto(s) de seu(s) 

trabalho(s), caso os 
possua.

O artista deve reunir 
citação(ões), 

menção(ões) honrosa(s), 
foto(s) e imagem(ns) de 

certificação(ões) e 
prêmio(s) recebido(s), 

caso os possua.
Fonte: Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Lazer, 2024.
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Estado de Santa Catarina
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAÇADOR

SECRETARIA DE CULTURA, ESPORTE E LAZER

APÊNDICE II

EVENTOS MUNICIPAIS PARA 2024

MÊS EVENTO

JUNHO  UMA PONTE PARA O AMOR – DIA DOS NAMORADOS 2025

SETEMBRO
 2º SEMINÁRIO DE TURISMO DO CONTESTADO
 APRESENTAÇÃO DO MODÃO SERTANEJO – OFICINA DE VIOLÃO
 SEMANA FARROUPILHA

OUTUBRO  SEMANA DO CONTESTADO

NOVEMBRO

 FEMIC  –  FESTIVAL  ESTUDANTIL  DA  MÚSICA  E  DA  INTEGRAÇÃO 
CAÇADORENSE

 ABERTURA DA TEMPORADA DE VERÃO PARA A ROTA DAS CACHOEIRAS
 PRINCESAS – APRESENTAÇÃO DE VIOLÃO

DEZEMBRO  FESTA DA VIRADA
Fonte: Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Lazer, 2024.

Os eventos relacionados acima poderão ser excluídos ou ainda sofrer 
variação, assim como, novos eventos poderão integrar o Calendário de 

Eventos da Prefeitura Municipal de Caçador e da Secretaria Municipal de 
Cultura, Esporte e Lazer em razão fatos supervenientes e de força maior.
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